
Exercice : la lettre d’entreprise 
 

Voici ce que vous devez obtenir :  

 

Récupérez la lettre brute dans Word en cliquant sur le lien suivant : 

http://marbridaform.wifeo.com/documents/Entreprise-Solmca.doc 



Réduisez les interlignes à 0 

 

Réglez les marges gauches et droites à 3 cm

 

 



 

Mettez la ville de l’entreprise en gras 

 

Positionner la date le destinataire avec son adresse à droite à 9 cm 

 



Cette méthode est à appliquer pour tous les positionnements en largeur suivant la lettre finale 
(en selectionnant les lignes concernées) 

 

Insérer un interligne de 2 entre la date et le destinataire 

  
 

Cette méthode est à appliquer pour tous les positionnements en largeur suivant la lettre finale 
(en selectionnant les lignes concernées) 

 

 

 Présentation de la liste des pièces 

Sectionner les 3 lignes 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Définir la première valeur 2.5 avec aucun point de suite 

 

 

Définir la deuxième valeur 9 avec point de suite 2 

 

Définir la troisième valeur 13.25 avec point de suite 2  

Retour Accueil : 

 http://marbridaform.wifeo.com/ 

 


